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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a gara‘ntizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legaimente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaj
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y le

cumplimiento de lo establecido legaimente.
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ACTA No. 15
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién de seguimiento a la formacién IE Chiloé.
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, Cundinamarca 26 de octubre del 2023 9:30 AM 12:30 AM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Institucion Educativa Chiloé CENTRO
Calle 35 No 31-14, Ciudad Verde Regional Cundinamarca, Centro
Soacha, Cundinamarca Industrial y de Desarrollo Empresarial

CIDE Soacha

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Establecer fechas de cierre de actividades académicas

2. Proceso de certificacién y validacién competencias articuladas curriculo |.E
3. Actualizacién formato de articulaciéon del curriculo - FO35

4. Formatos F-023

5. Entrega de reportes académicos de las areas basicas, transversales

6. Varios.

7. Cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Adelantar reunién de seguimiento y enlace |.E. Chiloé (certificacion y formatos F-035).

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo la fecha y hora de inicio indicadas en la parte superior de la presente acta, se adelantan
los siguientes puntos juntos con integrantes de la Institucion Educativa Chiloé.

1. Fechas de cierre de actividades académicas
De acuerdo con lo conversado con las directivas de la institucion educativa las actividades
académicas se desarrollardn hasta el dia 18 de noviembre de 2023, por tanto, la formacion
para grados 10 y 11 se realizara hasta dicha fecha.
La fecha de ceremonia de graduacién de los estudiantes de grado 11 se realizaréa el dia 27
de noviembre de 2023.

2. Proceso de certificacion y validacion competencias articuladas curriculo L.LE

Se indican pautas sobre el proceso de certificacion de las fichas de grado 11 dentro de las que se
encuentran las siguientes actividades clave.

1. Firma de formatos F-023 “Planeacién, Seguimiento y evaluacién etapa productiva”
Debidamente firmados por el aprendiz, el Coformador y el instructor técnico, de aprendices que
aprueban la etapa practica a través de la modalidad de proyecto productivo.
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Dicho formato sera gestionado por cada instructor de grado 11 para su ficha y entregado a la
coordinadora académica Cedil Williams persona designada para firmar como coformador, el
plazo es hasta el martes 31 de octubre de 2023 a las 10:30 am.

2. Elaboracion de oficio a radicar por el rector de la institucion educativa. paz y salvos.

La institucion educativa a través de la coordinacién académica y la rectoria validara el estado
de los aprendices del listado entregado por los instructores de acuerdo con lo adelantado en el
proceso de precertificacion, dicho oficio indicara sobre el estado de paz y salvo por todo
concepto con la institucion educativa y la verificacion por parte de los instructores de la
generacion o no de carnet para los aprendices los cuales deberan ser destruidos. Se establece
como plazo de entrega de dichos oficios firmados para el dia 10 de noviembre de 2023.

3. Lainstitucién educativa debera ser remitidos a la subdireccion del Centro

Entre las opciones ofrecidas para la radicacién del oficio de solicitud de certificacion, la
coordinacién decide realizar el proceso por medio de la oficina virtual del SENA.

Actualizacion formato de articulacion del curriculo - F035

Se realiza la debida actualizacion de formato F-035 de acuerdo a los lineamientos dados por la
coordinacién académica indicando grado en el que se validan las competencias y resultados
articulados con la institucién educativa, intensidad horaria, docentes participantes del proceso de
articulacion y firmas de las directivas e instructor enlace.

Dicho formato una vez firmado por la sefiora rectora de la institucion educativa sera remitido a la
coordinacién de articulacion con la media.

Formatos F-023

Los instructores de cada ficha de grado 11, remitirdn a la coordinacion académica el martes 31 de
octubre de 2023 en horario de 8:00 am a 10:00 am los formatos F-023 Planeacion, Seguimiento y
evaluacion etapa productiva, de los aprendices que aprueban la etapa productiva para la
recoleccion de la firma del designado por la institucién educativa como ente coformador, una vez
firmados se encargara de digitalizarlos para realizar el proceso de soporte de aprobacion de la
etapa productiva junto con el oficio de solicitud de certificacion de los(as) aprendices de la ficha y
de paz y salvo.

Entrega de reportes académicos de las &reas basicas, transversales

La entrega de reportes académicos de las areas basicas y transversales se ratificara con el envio
del oficio de solicitud de certificacion de los(as) aprendices de la ficha en el cual se indicara que
aprendices aprueban dichas areas las cuales fueron debidamente articuladas por medio del
formato GFPI-F-035_V2 Articulacion Curriculo Educacion Media y con las cuales se procedera a
realizar la emision de juicios evaluativos por parte de los instructores de cada ficha.

6. Varios
Las fichas de grado 11 incurso de proceso de certificacion son las siguientes:

Asistencia Administrativa, Ficha: 2517117

Monitoreo Ambiental, Ficha: 2517121

Operacién Turistica Local, ficha: 2517120

Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, Ficha: 2517119
Compras y suministros, Ficha 2517118

GD-F-007 V04




o
SENA

N
CONCLUSIONES

Se transmite la informacion asociada al proceso de certificacion de las fichas de grado 11.

Se acuerdan fechas y actividades claves del proceso de certificacién y cierre de la formacién en la
Institucion Educativa para la vigencia 2023.

Se actualizan y gestionan formatos GFPI-F-035_V2 Articulacién Curriculo Educacién Media y F-
023 Planeacién, Seguimiento y evaluacion etapa productiva.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Facilitar y apoyar proceso de certificaciéon indicando los | Instructores SENA 31/10/2023 al
10/11/2023

listados de aprendices que cumplen con las competencias
técnicas y la etapa productiva, asi como la emision de juicios
evaluativos.

Gestionar el proceso de validacién de aprobacidon de

competencias transversales articuladas con el curriculo y | Directivas LE. Chiloé 1011172023
generacién de oficios de solicitud de certificacion de los(as)

aprendices de las fichas de grado 11.

Firma de los formatos F-023 como ente coformador. Directivas I.E. Chiloé 31/10/2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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